如何訂定自動檢查計畫實施自動檢查
一、法令依據：
職業安全衛生法第23條第1項：「雇主應依其事業單位之規模、性質，訂定職業安全衛生管理計畫；並設置安全衛生組織、人員，實施安全衛生管理及自動檢查。」
二、目的：
為找出勞動場所潛在危害因子，予先消除，以防止校園傷害與事故。
三、作業流程：



四、擬訂自動檢查計畫：
1. 依據「附件一  自動檢查實施週期及參考法條」，清查勞動場所內依法須執行自動檢查之機械設備及作業。
2. 將依法須執行自動檢查之機械設備及作業依序填入「附件二 自動檢查計畫」之「機械、設備、作業名稱」欄內。
3. 依序將「附件一」應實施之檢查種類及週期填入「附件二」內，即可完成自動檢查計畫之訂定。
五、製作自動檢查表格：
自動檢查計畫內應實施檢查之機械設備及作業之每一種檢查種類，皆應製作一份自動檢查表格，檢查表格其內容含：
       a.檢查年月日
       b.檢查方法
       c.檢查部分
       d.檢查結果
       e.實施檢查者之姓名
       f.依檢查結果應採取改善措施之內容    
· 自動檢查表之記錄應保存三年。
附件一  自動檢查實施週期及參考法條
	         
	列管檢查
	整體檢查
	定期檢查
	作業檢點
	重點檢查

	
	竣工(使用)檢查
	定期
檢查
	每三年
	每年
	每二年
	每年
	每三月
	每月
	每日
作業前
	特殊狀況後
	初使用或改裝修理後

	電氣機車
	
	
	13
	
	
	13
	
	13
	50
	
	

	一般車輛
	
	
	
	
	
	
	14
	
	50
	
	

	動力離心機械
	
	
	
	
	
	18
	
	
	
	
	

	動力衝剪機械
	
	
	
	
	
	26
	
	
	59
	
	

	乾燥設備
	
	
	
	
	
	27
	
	
	
	
	

	乙炔熔接裝置
	
	
	
	
	
	28
	
	
	71
	
	

	氣體集合熔接裝置
	
	
	
	
	
	29
	
	
	71
	
	

	高壓電氣設備
	
	
	
	
	
	30
	
	
	
	
	

	低壓電氣設備
	
	
	
	
	
	31
	
	
	
	
	

	工業用機器人
	
	
	
	
	
	
	
	
	60/66
	
	

	升降機
	要
	每年
	
	22
	
	
	
	22
	
	
	

	鍋爐
	要
	每年/內部依規定
	
	
	
	
	
	32
	64
	
	

	第一種壓力容器
	要
	每年/內部依規定
	
	
	
	
	
	33
	64
	
	

	小型鍋爐
	
	
	
	
	
	34
	
	
	
	
	

	第二種壓力容器
	
	
	
	
	
	35
	
	
	
	
	45

	小型壓力容器
	
	
	
	
	
	36
	
	
	
	
	

	高壓氣體特定設備
(高壓氣體作業)
	要
	每年/內部依規定
	
	
	
	37
沉陷
	
	33
	64/65
	
	

	高壓氣體容器
	要
	依規定
	
	
	
	
	
	33
	60
	
	

	特定化學設備及附屬設備
化學設備及附屬設備
	
	
	
	
	38

39
	
	
	
	
	
	49


	         
	列管檢查
	整體檢查
	定期檢查
	作業檢點
	重點檢查

	
	峻工(使用)檢查
	定期
檢查
	每三年
	每年
	每二年
	每年
	每半年
	每月
	每日
作業前
	特殊狀況後
	初次使用或改裝修理後

	局部排氣裝置
	
	
	
	
	
	40
	
	
	
	
	47

	吹吸型換氣裝置
	
	
	
	
	
	40
	
	
	
	
	

	空氣清淨裝置
	
	
	
	
	
	4041
	
	
	
	
	

	捲揚裝置
	
	
	
	
	
	
	
	
	51
	
	46

	有機溶劑作業、鉛作業、四烷基鉛作業、特定化學物質作業、粉塵作業
	
	
	
	
	
	
	
	
	69
	
	

	危害物製造處置作業
	
	
	
	
	
	
	
	
	72
	
	

	高壓氣體之灌裝容器儲存運輸及廢棄作業
	
	
	
	
	
	
	
	
	65
	
	

	缺氧危險作業
	
	
	
	
	
	
	
	
	68
	
	

	纖維纜索、乾燥室、防護用具、電氣機械器具及自設道路
	
	
	
	
	
	
	
	
	77
	
	

	高壓氣體製造設備
	使用開始前及使用終了後及一日一次以上就該設備之動作狀況實施檢點

	高壓氣體消費設備
	使用開始前及使用終了後及一日一次以上就該設備之動作狀況實施檢點


· 所列法條係職業安全衛生管理辦法，列管檢查請自行參照「鍋爐及壓力容器安全規則」、「起重升降機具安全規則」及「危險性機械及設備安全檢查規則」。
附件二 自動檢查計畫(參考例)
	場所名稱：

	項次
	機械、設備、
作業名稱
	檢查種類
	檢查週期
	執行單位
(人員)
	        年  預定實施時程
	備註

	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	

	1
	小型鍋爐
	定期
	每年
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	電氣設備
	定期
	每年
	
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	有機溶劑作業
	作業檢點
	作業前檢點
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	

	4
	缺氧危害作業
	作業檢點
	作業前檢點
	
	(有缺氧危害作業時方實施)
	

	
	
	
	
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
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不符合
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擬訂自動檢查計劃檢查表
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