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文件修訂、變更紀錄表 

版次 修訂頁次 修訂內容及摘要 制修訂日期 

1.0  新版文件發行 100.02.15 

1.1 第2、3頁 修正附件編碼 102.06.12 

2.0  2.0版發行 103.06.20 

2.1 第3頁 修正職業災害通報規定 108.6.17 

2.2 第6頁 
修正中國文化大學職業災害事件通報流程 

108.10.03 
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評估緊急狀況

研擬緊急應變步驟

擬定緊急應變計畫

訓練與演練

紀錄與通報

修訂緊急應變計畫

1、 目的：為使本校於校園內發生意外事件時，能於第一時間做最正確且有效之處置，將人

員傷亡、財物損失及環境污染等危害降至最低。 

 

2、 範圍：適用於本校各作業活動範圍內之各種緊急狀況。 

 

3、 定義：無 

 

4、 權責： 

4.1 校安中心：負責緊急應變計畫之擬定及安排緊急應變演練。 

4.2 總務處、環安衛中心：協辦單位。 

4.3 各單位負責人、各作業場所負責人：緊急狀況之評估、緊急應變步驟研擬。 

4.4 緊急應變小組：負責應變措施之執行。 

 

5、 作業內容： 

5.1 緊急應變作業流程： 
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5.2 流程說明 

                 5.2.1 緊急狀況評估及應變步驟：各作業場所依其業務特性，提供可能發生之緊急

狀況，每學年填具『緊急狀況評估表』（T-QP15-01）並研擬緊急應變步驟。 

                 5.2.2 緊急應變計畫之擬定：由校安中心參酌全校現況及各作業場所提供之緊急狀

況評估表，研擬本校緊急應變計畫。緊急應變計畫內容包含應變組織及架構、

內部通報系統及對外連絡單位、管道及方法等〈包含校園週圍支援單位消防隊、

警察局、救護車、醫院等之連絡電話〉、緊急意外事件處理方法。 

                 5.2.3 訓練與演練：校安中心實施相關訓練與演練。每年至少進行一次演練，促使

應變計畫更趨完善。 

                 5.2.4 紀錄與通報：發生緊急事故後，應將發生原因、處理經過、以及預防改善措

施，詳填於意外事件報告裏面。意外事件報告由事故發生單位填寫，校安中心

負責彙整，最後副知環安衛中心。緊急事件發生後，對內或對外通報應依本校

「中國文化大學職業災害處理及調查作業辦法」辦理。 

                 5.2.5 重大災害處置：若突然發生重大災害如強震、大火..等狀況，由校安中心副

執行長建議或由校長指示，於校安中心召開「緊急應變會議」，校安中心各小

組組長開會；會議開始先由校安中心副執行長綜報會議各單位災損狀況，再由

各小組組長依各業管對當前災損提出應變建議。最後，校長依各方建議作出指

導與裁示，各小組長按校長指導行動，期使災損降至最低。 

                 5.2.6 修定時機：緊急應變計畫視實際運作需求，得重新修定之。於意外事件發生

後，評估應變結果，作為緊急應變計畫或步驟修定之依據。 

          

6、 相關資料： 

6.1 環境與職安衛手冊（QS-01） 

6.2 管理責任程序書（QP-02） 

 

7、 附件： 

7.1 中國文化大學緊急狀況評估表（T-QP15-01） 

7.2 中國文化大學一般災害/職業災害事件通報流程（F-QP15-01） 
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T-QP15-01 
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F-QP15-01 

中國文化大學一般災害/職業災害事件通報流程 
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