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文件修訂、變更紀錄表 

版次 修訂頁次 修訂內容及摘要 制修訂日期 

1.0   新版文件發行 100.02.15 

1.1 第2、5-8頁 修正附件編碼 102.06.12 

2.0 P2 2.0版發行 103.06.20 
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1、 目的：確保校園安全及維護各項安全系統之設備妥善，使教(職)員工生暨相關處理人員

有所保障及依循。 

 

2、 範圍：校園內、外安全巡邏、交通安全及校園各館樓消防系統、監視系統、鍋爐系統等

設備之使用及維護管理。 

 

3、 定義：無 

3.1 安全巡邏：定期與不定期校園內、外區域巡邏查察與天然(人為)災害防治，開立勸導

及告發單，以杜絕校園危安事件。 

3.2 消防系統：安全管控人員經由消防受信總機及各項滅火設備，於火災發生初期得以發

揮警示及滅火功能，降低傷亡與財損。 

3.3 監視系統：安全管控人員經由攝影裝置回傳之視訊，有效達到即時監視及錄影備檔功

能，達到有效監控及嚇阻作用。 

3.4 鍋爐系統：專責保管人經由標準程序操作鍋爐設備，安全有效供給宿舍區沐浴用水。 

3.5 交通安全：嚴格落實交通管理，有效管制車輛調度，進而達到校園內、外區域行的安

全與便利。 

 

4、 權責： 

4.1 核准者：校長、總務長、軍訓室主任 

4.2 主辦單位：校安中心、總務處 

4.3 會辦單位：環安衛中心 

 

5、 作業內容： 

5.1 校園安全管理： 

                 5.1.1 定期巡邏檢查：配合駐衛警隊員排班巡邏檢查，遇突發狀況(設備故障或違規

(法)狀況)立即排除或通報校安中心處置。 

                 5.1.2 緊急求救：為落實校園安全，對突發狀況及時處理，本校於華岡校區各角落

設置緊急求救鈴。當警鈴觸發時，除校安中心主控系統、大門崗哨立即呈現現

場畫面外，大門駐衛警及值勤教官之手機亦同步接到簡訊及語音通知，駐衛警

及教官即赴現場處理。（F-QP09-01） 

                 5.1.3 災害防救：駐警隊隊長於狀況發生時，依本校災害防治緊急應變演練計劃書

之編組通報相關負責人，執行災害(故障)初期排除，降低損失。 

                 5.1.4 違規處理簽核：當發生設施遭破壞（含人員受危害），應填具監視系統調閱申

請單(T-QP09-01)進行調查處理。 

                 5.1.5 違規停車時通報駐衛警開出違規停車勸導通知單（T-QP09-02）。 
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                 5.1.6 填具處理紀錄：詳細填寫各項紀錄以利存查。 

           

6、 相關資料：消防法 

 

7、 附件： 

   7.1 校園緊急求救系統系統發報後運作流程圖（F-QP09-01） 

   7.2 緊急求救系統應變流程圖（F-QP09-02） 

   7.3 監視系統(調閱)申請單（T-QP09-01） 

   7.4 違規停車勸導通知單（T-QP09-02） 

   7.5 中國文化駐衛警察隊校園安全事件報告表（T-QP09-03） 

   7.6 中國文化大學駐警隊校園安全工作日誌（T-QP09-04） 
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F-QP09-01 

校園緊急求救系統系統發報後運作流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

校園緊急求救系統
系統發報後運作流程

現場
按壓觸發

簡訊 控制系統 語音

主控系統
(校安中心)

副控系統
(大門崗哨)

傳送對象:
軍訓室
大門崗亭

傳送對象:
軍訓室
大門崗亭

控制主機警報
顯示現場畫面

前往現場處理

復歸:現場壓扣箱

復歸:控制系統

方式:

對象:

結束
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F-QP09-02 
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T-QP09-01 
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T-QP09-02 
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T-QP09-03 
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T-QP09-04 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


